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Pourquoi utiliser Chorus Pro ? N "

» Chorus Pro, c’est obligatoire pour tous...

Fournisseurs de la sphere publique, quelle que soit votre taille ou votre structure, vous
étes ou serez concernés par l'obligation d’utilisation du portail Chorus Pro, mis en
place par le gouvernement, pour la dématérialisation de la facturation.

Le Territoire de Wallis et Futuna souhaite suivre ces recommandations afin de
moderniser sa chaine comptable, ameliorer la tracabilite du traitement des factures et
accelerer le delai de paiement.

» Chorus Pro est mis a disposition des entreprises et des entités publiques,
gratuitement...

Développée par UAIFE (Agence pour ’informatique financiere de l’état), la solution
Chorus Pro est gratuite pour tous.

» Chorus pro, c’est facile a utiliser

Avec un fonctionnement simple et intuitif, Chorus Pro est facile a utiliser. Découvrez
dans cette fiche comment identifier vos clients entités publiques a Uintérieur du
portail et leur déposer votre facture.

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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» L'AIFE (Agence pour lInformatique Financiére de l’Etat) a donc développé, a cette fin,
le portail «Chorus Pro», utilisable de 2 manieres :

- les entreprises doivent y saisir ou déposer leurs factures manuellement puis suivre
l’avancement du traitement jusqu’a la mise en paiement,

- ou bien les entreprises ayant un volume de factures important transmettent directement
les factures sous forme automatisée (en mode API par exemple).

Il n’est pas nécessaire d’avoir recours a un logiciel de facturation, vous
pouvez effectuer :
- soit un dépot de facture au format PDF
- soit saisir manuellement vos données de facturation directement dan
CHORUS Pro qui générera une facture PDF

B == Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024



PREFET

DES iLES WALLIS
ET FUTUNA

Liberté

Egalité

Frateraité

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024

CHORUS PRO - Quels gains attendus ?

-mm
Gains financiers : diminution progressive de la charge associée au g
traitement des factures -: 0.,

oo

- r—

Gains de productivité : diminution du temps de traitement par facture

Gain de temps : diminution du délai de transmission des factures entre
les services compétents

Gain environnemental : réduction de I’empreinte carbone

Gains de sécurité : grace a la fonctionnalite d’archivage, a

L4

l’architecture des systemes d’informations déployés et a un suivi normé
de la facture
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CHORUS PRO - Dates a retenir

» Passage a la dématérialisation au 1" juin 2024 pour les établissements suivants:

- Budget Principal du Territoire

- Budget Annexe des Postes et Télécommunications
- Académie des Langues

- Etablissement Public Services Incendies Secours

» Afin de permettre une transition du traitement de vos « factures papier / factures
CHORUS Pro », il vous est demandé de déposer vos factures papier dans les services
concernés au plus tard le 26 mai 2024 (dernier délai). Cette deadline va permettre

un traitement de ces factures encore au format papier avant le passage a la
démateérialisation CHORUS Pro.

Plus aucune facture papier ne sera acceptee au-dela du 26/05/2024

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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» Dans le cadre du dépot de votre facture sous CHORUS Pro, il vous sera
nécessaire de choisir en premier lieu la structure destinataire de la facture.
Pour cela, une recherche s’effectue par le numéro de SIRET de la structure.

» Vous trouverez les SIRET des structures du Territoire :

- SIRET 229860010 / 00011 - Budget Principal du Territoire
- SIRET 229860010 / 00094 - Budget annexe SPT

- SIRET 200 095 271 / 00017 - Service Incendie Secours

- SIRET 200 080 992 / 00015 - Académie des Langues

» A titre d’information, vous trouverez le SIRET pour vos dépots des factures a
I’attention des services de I’Etat :

- SIRET 110 002 011 / 00044 - Administration Supérieure Wallis et Futuna

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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CHORUS PRO - informations obligatoires
pour effectuer un déepot de facture

Il est a noter, qu’avant
toute intervention de
votre part, livraison de
marchandise ou exécution
de travaux, les services
du Territoire  doivent
impérativement vous
remettre un bon de
commande ou vous fournir
un n° d’engagement.

Cette information vous
sera obligatoirement
demandée lors de votre
dépot de facture sous
CHORUS Pro

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024

SERVICE INCENDIE ET SECOURS
BUDGET PRINCIPAL
SIS WF

HAVELU
98600 WALLIS ET FUTUNA

Responsable de la commande

Tél./Fax. : 00 681 8236 75/
E-mail : directeur@sis.wf

BON DE COMMANDE

BC2024/24SIS00685

TR e

DEACTLS D1
DEPENSES

v287

Chorus .

CAT SERVICES SARL

MATA UTU

BP 200

98600 WALLIS ET FUTUNA
WF

References de la facture electronique

Siret: 20009527100017
Engagement: BC2024/24SIS00685
Marche:

uaqEuomon

Cette information se retrouvera sur les bons de commandes dans ’en
compter de fin mai 2024, ou pourra vous étre transmise par mail s’
engagements pour les factures d’électricité, téléphone, eau.....
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pour effectuer un déepot de facture

A titre de comparaison, vous trouverez ci-dessous un modele d’un BDC Etat

Modele BDC Etat

"Références obligatoires a rappeler dans toutes correspondances.”
‘ NUMERO D'ENGAGEMENT : 1511785460
—

Liberté « Egalité + Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE BON DE COMMANDE DATE : 20.02.2023
ADRESSE DE FACTURATION DESTINATAIRE n° 1100028070
Service (Code SE) : PRFPLTF986
Pour un envoi électronique : BATIRAMA WALLIS SAS

hitps://www.chorus-pro.gouv.fr/ BP 165
T Destinataire Etat : Siret 11000201100044 98600 WALLIS

/

Pour les bons de commande de U’Etat, les informations obligatoires se trouvent sous

’encart « Adresse de facturation » et le numéro d’engagement se situe en haut a
droite du BDC

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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2 CHORUS PRO - Fiches Pratiques

Sur le site de la Communauté CHORUS Pro, vous pourrez avoir acceés a de nombreuses fiches
pratiques de la création de votre compte, au dépot des factures en passant par le suivi de vos
factures déposées.

Le lien vers ce site : https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/les-fiches-pratiques-de-chorus-pro-a-
portee-de-main/

EE Les fiches pratiques disponibles

Créer un compte et une structure en quelques clics
Gérer les structures et les utilisateurs

Saisir une facture sur le portail de services Chorus Pro
Déposer une facture sur le portail de services Chorus Pro
Utiliser I'annuaire des structures publiques

Faire appel a I'assistance Chorus Pro

Dépot de note d'honoraires pour une Maitrise d'oeuvre (MOE)

Rechercher une facture

Comprendre le circuit de facturation en fin de marché
(Travaux)

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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Connexion sur le site : https://chorus-pro.gouv.fr

Entité publique Particulier Association

Roriad e smeves

==
AEEST NCermPro ACCUEIL  DOMAINES ~  ACTUALITES  SUPPORT ~

Bienvenue sur le Les domaines Chorus Pro
Portail Chorus Pro

P

Marché

Consultations, dume

Accéder au domaine

Organisation

Structures, utilisateurs, annuaire des structures publiques

o
L ]

Fonctionnalités les plus
utilisées

I, ¢
|
Commande

Engagements, certificats de cessibiliné

Accéder au domaine

el

Raccordements

Raccordements EDI ex API

Accéder au domaine

Facturation

Factures, factures de travaux, frais de justice,
remboursement de taxes

Accéder au domaine

=]

Outils

Signature

Accéder au domaine

CHORUS PRO - Création d’un compte ou
se connecter

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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CHORUS PRO - Création d’un compte

Cliquer sur « Créer un compte » => puis remplissez le formulaire ci-dessous

/ Créer mon compte

Créer un oomgte » Se connecter Remplissez vos informations personnelles

Les champs suivis d'un * sont obligatoires

— Informations Personnelles

Adresse e-mail *

l

Confirmez votre adresse e-mail *

Téléphone

{

Adresse email de contact

J'accepte que mon nom, prénom et adresse électronique soient utilisés par le Ministére chargeé du Budget (et par le prestataire réalisant les enquétes
de satisfaction pour le compte de I'AIFE) afin de recevoir I'enquéte de satisfaction sur Chorus Pro. Je note par ailleurs que je pourrai a tout moment
exercer mon droit de retrait en décochant I'option.

[} *Jaccepte les conditions

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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CHORUS PRO - Création d’un compte

Vous étes destinataire d’un mail pour confirmation de la création de votre compte

Félicitations ! Votre compte utilisateur est créé.

Afin de pouvoir accéder aux différentes fonctionnalités du portail de services Chorus Pro, vous devez étre
rattaché a une structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. Une structure représente un émetteur ou un
récepteur de factures.

Créer une nouvelle structure Rattacher mon compte a une client public.

Créer une nouvelle structure afin de pouvoir
utiliser les fonctionnalités du Portail de Services
Chorus Pro, telles qu'émettre et recevoir des
factures.

Demander 3 étre rattaché a une structure. Cette
demande devra étre validée par un gestionnaire
de la structure pour que vos accés soient ouverts.

Créer une nouvelle structure Demander un rattachement a une structure

AN
N

Cliquer sur « Créer une nouvelle structure » puis choisissez votre structure juridique

Si vous possédez un numéro de patente, il faut sélectionner « HORS UE »

Nous vous invitons a créer votre SIRET aupres du service des contributions directes

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024

Votre compte utilisateur doit
étre rattaché a lI'entreprise pour
laquelle vous travaillez, et non le

structure M e e
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Créer une structure

Créer une nouwvelle structure.

— Informations générales ——

Type d'identifiant *

[ SIRET

I

SIRET
UE HORS FRANCE

L RIDET
TAHITI
FARTICULIER
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& CHORUS PRO - Création d’un compte

Il vous suffit de compléter |’ensemble des champs indiqués ci-dessous :

Créer une structure

Créer une nouvelle structure

— Informations générales
Type didentifiant * — Adresse postale
[ HORS UE ‘ N J .
Adresse
Mewsemmeperatinessestipns |
Identifiant HORS UE Complément d"adresse 1
Type de structure * Complément d'adresse 2
Privés . - [
Raison Sociale * Ville *
{ DUPONT DUPONT ] [
Libellé de la structure Code postal *
{ l [
Adresse électronique Pays *
‘ | l Wallis et Futuna
Téléphone
[ ]

Puis valider en cliq

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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DD DUPONT DUPONT v

Votre compte est désormais actif et vous étes
rattaché a une structure Mon compte

Mes rattachements

"€ MOl Mes habilitations

Dans ’onglet « organisation », vous pouvez —

également rattacher d’autres structures dont
vous étes gestionnaire.

Historique de mes demandes
Changer mon adresse de connexion

Se déconnecter

Entité publique Particulier Association

Vous pourrez a
partir de cet
écran, effectuer
vos dépots de

ACCUEIL DOMAINES ~ ACTUALITES SUPPORT ~ COMMUNICATION 2 DD DUPONT DUPONT ~

o i 2

Py .
f Marché Commande Facturation
ac t u reS e n Consultations, dume Engagements, certificats de cessibilité Factures, factures de travaux, frais de justice,
remboursement de taxes
Accéder au domaine Accéder au domaine Accéder au domaine

cliquant sur

Fonctionnalités les plus
utilisées

facture » — e

Organisation Raccordements
Structures, utilisateurs, annuaire des structures publiques Raccordements EDI et AP
ACtualitéS pOl‘ta“ Accéder au domaine Accéder au domaine Accéder au domaine

Voir toutes les actualités
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CHORUS PRO - Dépot d’une facture

dans le cas ou vous générez votre facture via un outil de facturation ou sur Word/Exce

Portail de services

SERVICES CHORUS PRO

h -aife.
%.ChorusPro- DEpOSER UNE FACTURE UNITAIRE SUR LE PORTAIL DE

En appliguant quelques régles simples, vous pouvez profiter des capacité de reconnaissance

automatique de caractéres du portail de services Chorus Pro pour optimiser sur le temps de dépot de
votre facture au format PDF

Le portail de services Chorus Pro rapatrie automatiquement dans le
formulaire de dépdt les données qu’il reconnait sur les 3 premiéres
pages de la facture. Pour éviter d'avoir a ressaisir des informations,
respectez ces principes :

» Déposez vos factures au format PDF (pas de scans ou d'images).
®  Annoncez les données de votre facture par des mots clefs qui
permettront & Chorus Pro de les reconnaitre. Par exemple :
¥v" Destinataire : « SIRET client », « SIRET dest », « Ministére »,
v Engagement : « engagement », « EJ », « commande ».
®  laissez une application entre chague mot clef et la donnée qgu'il
annonce,
® Evitez couleurs et effets. Privilégiez le noir sur fond blanc.

Pour plus de détails concernant les régles & appliguer, consultez la fiche pratique :
Lien vers la fiche pratigue sur la reconnaissance des caractéres

o

1 . Lesregles d’or pour préparer vos factures a un dépot sur le portail de services Chorus Pro

*

Pour créer une facture au format PDF & partir
d’'un traitement de texte ou d'un tableur, il
suffit de sélectionner le menu « enregistrer
sous » et de choisir le type PDF.

Lorsque votre facture est préte 3 &tre déposée,
rendez-vous sur le portail de services Chorus
Pro - https://chorus-pro.gouv.fr
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pot dans le cas ou vous générez votre facture via un outil de facturation ou sur Word/Excel
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2 - Déposez votre facture
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A. Sur le portail de service Chorus Pro, dans « Facturation » puis « Factures émises ». Sélectionnez « Déposer facture ». E;ui,“i i
JUSTICY
o L2 wosbe Rt

1

Factures émises

"
Facturation ‘
Facturmn facsures cle cravaus, frais de justion

samboLy sesveryt de Lanes

| acier 2 I Flus de odtals

ACCUEIL CONNECTE DEMANDE DE REMBOURSEMENT TIC FACTURES A VALIDER FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES

MEDRMENION
-
. r—

FACTURES REGUES MEMOIRES DE FRAIS DE JUSTICE MES MESSAGES RACCORDEMENTS EDI ET API SuIvi DES FLUX

Déposer facture

B. Déposez votre fichier

Dépdt d'une nouvelle facture E __________________________________________________
! Importez votre facture au format PDF. Le format est 2
* Chotx du fichier @ mporter :\ automatiguement détecté par Chorus Pro ’:
Focture par i ] e

C. Sélectionnez le cadre de facturation

* Cadre de focturotion

§ Le cadre de facturation permet d'identifier le profil du
Al: Dépdt par un fournissesr d'une facture '

' déposant ainsi que le type de document transmis.

~ - - - - -’

A2: Depdt d'une facture deéjs payee (ex : carte d'achat)

AS: Depdt d'une focture por un sous-tretant

ALZ: Dépdt une facture par un cotrofant
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e CHORUS PRO - Dépot d’une facture
e, dans le cas ou vous générez votre facture via un outil de facturation ou sur Word/Excel

3. Vérifiez les différents blocs d’informations
Chorus Pro pré-remplit les champs & saisir & partir des données qui ont été reconnues. A vous de les vérifier et de les corriger si
besoin :
* Cadre de facturation ? o - ““g o,
Le champ est renseigné avec le choix effectué 3 |'étape précédente. Pour | | Pour indiquer le destinataire de votre facture, vous pouvez % S
le dépot d’'une facture simple, sélectionnez le cadre sera Al (dépot d’une i desormais directement =aEr oy pien « coller » son 'dE"t'f,iant i is
facture par un fournisseur). i dans _|E , champ SI.RET. Sf.lwant le n;urnlhre de caractéres E L10%
| renseignés, une liste déroulante s'affichera pour wvous ! TR
®  |dentification i permettre d'effectuer et de valider votre choix. !
Saisissez le numéro et la date de votre facture. L . ;
* Destinataire i ek _ E
Il s"agit de la structure publique & laguelle vous adressez votre facture. ! S S E
*  Fournisseur i 221000052 E
Il s"agit de votre entreprise. Si vous travaillez pour plusieurs entreprises i o E
(SIRET différents), sélectionnez le SIRET emetteur de |a facture. i i
i 2100005200177 |
» Références i i
Remplissez les champs requis, notamment le numéro d'engagement s'il | ZFO0SHNENO ’;'
est obligatoire pour votre client public. e e e e

! - x a - P 0

I - Paramétrez les coordonnées bancaires de I'affactureur sur votre structure (pour ce faire, rendez-vous dans Organisation > Structures
I - x s

' >Créer une coordonnée bancaire),

i - Lors du dépdt de votre facture, sélectionnez les coordonnées bancaires de |'affactureur dans le champ « Références bancaires ».

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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o, dans le cas ou vous générez votre facture via un outil de facturation ou sur Word/Excel m G Y

4_ Soumettez votre facture

Une fois votre facture diment complétée, cliquez sur Valider et envoyer pour |a transmetire a votre client public.

Confirmation denwai El

Valider et envoyer

Veulllez confirmes lervol de votre focture n® 050 4 destination de 382832 720033 FORCE
VERTE crces 1 il s Siihinits:

L3Ok

.o .
o LA CoMITY
Ui
MS AN
: i

= . . ] LT ~Montost HT 2 360000 MEDVEYION
Une fenétre de confirmation s'affiche a I'écran. - Monione TA : 0,00 :I i
a - Wontont TTE aprés remise - 3500,00
En cas d’erreur, vous pouvez Annuler. T ————

Cliquez sur Confirmer et envoyer.

—— (===
- s .

Foumisamur:  BOBOTIRES00MT - SZE (- 95 o, 2018 Quitter le formulaire sans avoir ni enregistré, ni envoyé la facture,
la conserve néanmoins dans Chorus Pro. Elle apparait alors dans
votre onglet Synthése avec un numeéro « Provisoire ».

Lotectuse NS0 o5 voboee, elke €51 8N COUS OF TONSTRSSRN O SEVIOE [OACEETE

;
1
I
I
I
I
|
Carilom oe tdpdt a” CWTWDTL Lo Y o ot e s DPDSAL Kg Sl LV = I
| Destinotolres 1 Mumére 1] Etat
Moamiam HT oprés remizs globole © TN EUR : R
I
)
Womiam TV L0401 EUR : Pronvisaing Browillan
)
Momamt remies globale TTC: : 0L06) EUR :
! Vous pouvez reprendre votre facture a tout moment et finaliser
Mariam TTC 1 Jotsales EN00 EUR . . .
e ——— | son envoi. Si vous ne souhaitez pas conserver cette facture,
I . " . =
Moo TTC ool F00.00 ELR ! pensez a cliquer sur « Annuler » pour sortir du formulaire de
| dépat
McaTiait i g | FE00.00 ELR % P Annuler

m m m R e

‘@\ Votre facture a bien été envoyée a votre destinataire et un récapitulatif de dépdt a été généreé.

Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024
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CHORUS PRO - Dépot d’une facture par une saisie manuel

dans le cas ou vous n’avez pas de logiciel de facturation ni Word ou Excel

Portail de services

«_Chorus Pro

SAISIR UNE FACTURE SUR LE PORTAIL DE SERVICES CHORUS PRO

Vous souhaitez créer des factures dématérialisées directement dans le portail de services Chorus Pro ?
Wous voulez pouvoir repartird’'une facture déja déposée pour en créer une nouvelle ?

Dans I'application Factures émises, |'onglet Saisir Facture répond avotre besoin

Prérequis : souscrire a un mandat de facturation

. Définition

Il s'agit d'un contrat par lequel
factures dématérialisées en son nom et pour son compte.
. Condition

Seul le gestionnaire principal, quia un réle d’administrateur de la structure, peut souscrire un mandat de facturation.
Pour simplifier la procédure, il lui est proposé de signer ce contrat en ligne. Une fois ce contrat signg, vous et vos
collaborateurs pourrez créer vos factures sur I'onglet Saisir facture aussi longtemps que nécessaire.

entreprise (le mandant) donne I'autorisation & I'Etat {le mandataire) d’'émettre des

Connectez vous Surle portail de services Chorus Pro puis dans « Facturation » sélectionnez « Souscrire un mandat de facturation ».

Facturation _
Factures, factunes de travau, frais de ustice, remboursement de taxes

Aocéder au domaine

B. 5électionnez votre structure dans le champ « Informations générales » et donnezun nom au mandat de facturationencours de
souscription. Les champs « Adresse postale » et « Signataire » sont prérempliset non modifiables.

Souscrire un mandat
de facturation

Créer un mandat de facturation lid & une
structure et abligatoire pour la saisie de
factures.

Acocédar
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ossiswaws CHORUS PRO - Dépot d’une facture par une saisie manue e
B dans le cas ou vous n’avez pas de logiciel de facturation ni Word ou Excel

2 = Accédez a la fonctionnalité « Saisir une facture »
Selonla situation dans laguelle vous vous trouve z, deux options s'offrent & vous pour utiliser la fonctionnalité Saisir une facture :
Option 1 : Pourcréerune facture & partir de zéro, rendez vous dans Facturation > Factures émises > Saisir une facture.

Option 2 : Pourcréerune facture a partir d’une facture déja envoyé e au méme destinataire, rendez-vous dans votre liste de travail
(Onglet Synthése) puis cliguez surl‘icone Dupliquer surla ligne correspondant a la facture d'origine. Grice a cette option certains
champs auront-été préremplisavec leséléments devotre facture dupliguée. _________—‘-‘_
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3 . Saisir votre facture
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o dans le cas ou vous n’avez pas de logiciel de facturation ni Word ou Excel

Frateraité

Cliquezsur Enregistrer, 3 cette étape votre facture a été sauvegardée en modeBrouillon. Elle n'a pas été envoyée et
vous pouvez encore la modifier,
B.Indiguez les informations demandées dans les différents blocs

Suite al'enregistrement de votre facture de nouvelles rubriques apparaissent a 'écran ¢

» Saisissez une ligne de facturation i

Si vous awez differents taux de TVA, saisissez autant de lignes de ; -
facturation que nécessaire. Votre facture doit obligatoirement contenir

+  Vérifiez le récapitulatif etles montants de la TVA au moins une ligne de facture.

-(nn l|0\
= %

Les données sont préremplies a partir des informations saisies dans la 0T L
ligne de facturation. e
» Saisissez un commentaire *

Bien qu'elle soit facultative, cette mubrque vous permet de prédser e dl """"" fn. """""""""" ™
certains points & votre destinataire. Assurez-frous L_m Iser un format pour vos
piéces jointes qui sera accepté par Chorus Pro
(ex : BMP, PNG, XML,CSV, TIF...) et gue la
Vous pouvez, si vous le souhaitez, joindre des piéces complémentaires a taille maximale unitaire n'excéde pas 30 Mo.
I'envoide votre facture, e

» Ajoutez des piéces jointes

4 - Envoyez votre facture

Canfirmation d'enmval III
Vallder et envoyer

‘eslller confirmer U'envol de volre Sociee  DL0 4 destingtion de JH24330 RIO00ES HOWCE:
WERIE ovec Les monionts subsones
Momtant HI P00

Une fenétre de confirmation s'affiche & |"écran. Mantant 1VA QL0
= Miseinnt TTE exgasion rmersiogs < 0000
En cas d'erreur, vous pouve z Annuler. -

Cligquezsur Confirmer et envoyer.

@1 Votre facture a bien été envoyée a votre destinataire et un récapitulatif des éléments envoyés a 6té généré.
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TR YT
DIACTES DF
DIPENSES

Le portail de services Chorus Pro permet la transmission et la validation des piéces concourant a

I’exécution financiére des marchés de travaux.

L’ensemble des piéces constituent un dossier de facturation qui se décompose ainsi:

En cours de marché : \!é— 0 m— Q — g —

Fournisseur m d'ocomple d'acomple Ordonnateur
manausl walida Sarvica financiar)
En fin de marché : @‘ ﬁ‘ Q-a~ ﬂ/‘
Foumisseur Projet de Projet de Décompte Décomple Ordonnateur
o s Général Général Signé (Service financier)

Le processus de facturation mensuel débute, le plus souvent, par la transmission par le titulaire du

marché (fournisseur) du projet de décompte mensuel (ou situation des travaux).

L’émetteur dépose une piéce dans le portail de services Chorus Pro. L'acteur suivant la récep-

tionne et y associe son propre document.

Des notifications permettant de suivre 'avancement du dossier de facturation sont envoyées ré-

gulierement.
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&, pour les fournisseurs (titulaires, sous-traitants et cotraitant
— Prérequis

Existence des structures publiques et privées dans Chorus Pro.

Création et activation d’un compte utilisateur.
Habilitation en mode modification des utilisateurs sur l'application Factures de tra-

vaux.

Définition d’un processus de traitement des documents de facturation entre les

acteurs.

— Acteurs concerneés

e Fournisseurs : les entreprises titulaires des marchés ainsi que les sous-traitants et les
cotraitants

e Maitrise d’ceuvre (MOE),

» Destinataire : la maitrise d'ouvrage ou le service financier, en fonction du processus

de facturation mis en place entre les acteurs.
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Liberté

&, pour les fournisseurs (titulaires, sous-traitants et cotraitan
— Cadres de facturation

Le cadre de facturation permet d’identifier 'acteur et les documents déposés.

Pour les fournisseurs :

e A4: Projet de décompte mensuel

» A5 : Etat d’acompte

» A6 : Piece de facturation transmise au service financier

e A7 : Projet de décompte final

e A8 : Projet de décompte général définitif

e A22:Projet de décompte général (cadre procédure tacite)

e A23: Projet de décompte général et définitif tacite
Pour les sous-traitants:

¢ A10 Demande de paiement dans le cadre des marchés de travaux
Pour les co-traitants:

e A13 Projet de décompte mensuel

e Al14 Projet de décompte final
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DEACTES OF
DEPENSES

— Déposer une facture de travaux

Pour accéder a 'application Facture de travaux a partir du Portail de service, il suffit de sélec-

tionner le domaine Facturation, dans [’Accueil.

m Entité publique Particulier Assoclation

E_Eu‘ﬂ-' (:‘E\":#“ ACCUEIL DOMAINES ~ ACTUALITES APPROBATIOMNS o SUPPORT ~ COMMUNICATION 5 FP Fournisseur Gestionnaire Principale «
valification :
Q Les domaines Chorus Pro | e veux créer mon compte.. a |
Chorus Pro
jre - e
Marché Commande Facturation
Passation Engagements, cessions Factures, factures de travaux, frais de justice,
. .. remboursement de taxes
Fonctlon n alltes Accéder au domaine Accéder av domaine Mccider av domaine

les plus utilisées

o L]
une facium I -

Annwsaiea ges structures pubquas Organisation Raccordement Outils
Structures, habilitations, annuaire Raccordements ECH, AP Signature
Actualités Portail _-‘\ccéder au domaine_ !i\ccédet au domai ne Accader au domaine_

3,

Voir toutes les actualités

B ke e kel e APE A e e e i (e B e LA S S AAS A 8

Puis de choisir Accéder dans l’application Factures de travaux.
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Les applications du domaine Facturation

Factures émises Factures recues

Accéder [ Plus de details Accéder [ Plus de détails

Factures a valider Factures de travaux

Accéder (7 Plus de détails Accéder [ Plus de détails
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Liberté

DEFINIR

Le titulaire du marché est, le plus souvent celui qui démarre la facturation en cours ou en fin de

marché. Il effectue donc un dépot initial :

Les acteurs suivants procéderons a un dépot de leur propre document (état d’acompte ou état

d'acompte validé, par exemple) par association, dans ce cas il faut :

s Quvrez la piece précédente.

» Cliquez sur Sélectionner la piéce suivante du dossier de facturation.

RENSEIGNER

* Le cadre de facturation * Mumero:
s e déposant

s Le fichier aimporter

Formant de depat :
DEPOT_PDF_PORTAIL

* Devise

EUR - Eure européen hd

Tupe ®) Focore () Avor

N* d'engogement : @

IDENTIFIER

Numéro du march :

e Les références(A),

s La MOA (B), “Tupe de TVA
L La MOE (c}! * Made de réglamant
e Les montants totaux (D), — .

Les lignes de TVA,

Les pieces-jointes.

&, pour les fournisseurs (titulaires, sous-traitants et cotraitan

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Maitrise d'cuvrage o

" SIRET :

Rechercher une structure

Raon sockale ©

Service -

Rechercher un service

Libellé service

Mafrise d'oguvTe : o

° SIRET :

Recherche avancée

Rechercher une structure

Rason sochale

Semvice :

Rechercher un service

Libellé service :
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Maontant HT * -
Montant TVA

Montant TTC :
000

Mantant & payer -
000

Saisir le détoll de lo TVA
[Facultatif)
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PREFET
DES ILES WALLIS
ET FUTUNA

1berte
Egalité
Fraternité

Nous vous remercions
pour votre
participation

WALLIS ET FUTUNA
Présentation CHORUS Pro - Dématérialisation du Territoire - Mai 2024



